Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23), ¢lanaka 1.1 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) i ¢lanka 22.
Statuta SveuciliSta Fakulteta prometnih znanosti Sveucilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Fakultet), dekan
Fakulteta, izv. prof. dr. sc. Marko So$tari¢ dana 10. rujna 2025. donosi

PROCEDURU
ZA OTKUP INFORMATICKO-KOMUNIKACIJSKE OPREME U VLASNISTVU SVEUCILISTA U ZAGREBU
FAKULTETA PROMETNIH ZNANOSTI

Clanak 1.
(1) Ovim aktom utvrduje se postupak otkupa informaticko-komunikacijske opreme (u daljnjem tekstu: ICT
oprema) u vlasniStvu SveuciliSta u Zagrebu Fakulteta prometnih znanosti (u daljnjem tekstu: Fakultet).

(2) Cilj Procedure je omoguciti otkup ICT opreme, primarno one koja je predvidena za otpis i zbrinjavanje u
otpad, od strane redovitih korisnika iste.

(3) Procedura se odnosi na korisnike koji su u radnom odnosu s Fakultetom, a uklju¢uje samo ICT opremu
namijenjenu osobnoj uporabi (npr. osobna racunala, a ne i posluzitelje i sl.)

(4) Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muSkom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se
jednako na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
(1) Otkup je moguc za sljedecu ICT opremu:
a. Osobno rac¢unalo - nakon najmanje Cetiri (4) godine
b. Monitor - nakon najmanje tri (3) godine
c. Mobilni uredaj - nakon najmanje dvije (2) godine

(2) U slucaju sporazumnog raskida radnog odnosa ili odlaska u mirovinu na zahtjev zaposlenika mogu¢ je
otkup i prije isteka prethodno navedenih rokova uz pisano odobrenje prodekana za poslovanje. Obrazac
Zahtjeva za otkup informaticko-komunikacijske opreme (ICT oprema) u viasnistvu Fakulteta sastavni je
dio ove Procedure (Prilog 1).

(3) Izracun otkupne cijene (svi iznosi uklju¢uju PDV):

a. Osobno racunalo

UVJET OTKUPNA VRIJEDNOST
Knjigovodstvena vrijednost 0 EUR 50 EUR

Knjigovodstvena vrijednost ve¢a od 0 EUR, | Najmanje 50 EUR ili viSe kako slijedi:

a od knjigovodstvene aktivacije opreme

proteklo je
e Manje od 1 godine Nije mogu¢ otkup
e ViSe od 1, a manje od 2 godine 0,75 x nabavna vrijednost
e Vise od 2, a manje od 3 godine 0,5 x nabavna vrijednost

e Vise od 3, a manje od 4 godine 0,25 x nabavna vrijednost




b. Monitor

UVJET

OTKUPNA VRIJEDNOST

Knjigovodstvena vrijednost 0 EUR

50 EUR

Knjigovodstvena vrijednost veca od 0 EUR,

Najmanje 50 EUR ili vise kako slijedi:

a od knjigovodstvene aktivacije opreme
proteklo je

e Manje od 1 godine Nije mogu¢ otkup

e VisSe od 1, a manje od 2 godine 0,75 x nabavna vrijednost

e Vise od 2, a manje od 3 godine 0,5 x nabavna vrijednost

e Vise od 3, a manje od 4 godine 0,25 x nabavna vrijednost

c. Mobilni uredaj
UVJET
Knjigovodstvena vrijednost 0 EUR

OTKUPNA VRIJEDNOST

20 EUR

Knjigovodstvena vrijednost ve¢a od 0 EUR, | Najmanje 20 EUR ili vise kako slijedi:
a od knjigovodstvene aktivacije opreme
proteklo je

e Manje od 1 godine TrziSna vrijednost u trenutku nabave

e ViSe od 1, a manje od 2 godine 0,5 x trziSna vrijednost u trenutku nabave

* trziSna vrijednost u trenutku nabave nije uvijek jednaka nabavnoj cijeni (npr. nije
jednaka u sluc¢aju nabave mobilnih uredaja po povlastenim cijenama iz Sireg ugovornog
odnosa)

(4) Trzisna vrijednost u trenutku nabave i eventualna participacija interno se obracunavaju i iskazuju s
uklju¢enim iznosom PDV-a.

(5) Prihod od otkupa ICT opreme koristit Ce se za nabavu nefinancijske imovine i/ili za rashode odrzavanja
nefinancijske imovine.

Clanak 3.
Postupak otkupa ICT opreme Fakulteta provodi se kako slijedi:

R.br. AKTIVNOST NADLEZNOST ROK

Zahtjev za otkup ICT opreme.

Zahtjev se Salje na

centarict@fpz.unizg.hr
1. @ip & Zaposlenik

U slucaju iz ¢l. 2. st. 2. najkasnije
30 dana prije prestanka radnog
odnosa.

Oprema mora biti zaduzena na
korisnika ili predvidena za otkup
od strane Informaticke sluzbe.

Razmatranje zahtjeva i
utvrdivanje ispunjavanja uvjeta za
otkup.

2. Informaticka sluzba
Slanje zahtjeva Financijsko-
racunovodstvenoj sluzbi
racunovodstvo@fpz.unizg.hr

Najkasnije 5 dana od
zaprimanja zahtjeva



mailto:centarict@fpz.unizg.hr
mailto:racunovodstvo@fpz.unizg.hr

Utvrdivanje cijene i otkupne
vrijednosti

Slanje obrasca na odobrenje
prodekanu za poslovanje.

Financijsko-
racunovodstvena
sluzba

Najkasnije 5 dana od
zaprimanja obrasca od
Informaticke sluzbe

Prodekan za

Najkasnije 5 dana od
zaprimanja obrasca od

Odob je zahtj 1 j
obravanje zaifjeva postovanje Financijsko-ra¢unovodstvene
sluzbe
Financijsko- . y .
L " Najkasnije 5 dana od odobrenja
Izdavanje rac¢una racunovodstvena ,
. zahtjeva
sluzba
Najkasnije 5 d dd
Plaéanje racuna Zaposlenik gkashie »> dana od dana

izdavanja racuna

Priprema ICT opreme za otkup i
predaja podnositelju zahtjeva

Informaticka sluzba

Nakon potvrde uplate od strane
Financijsko-racunovodstvene
sluzbe

Clanak 4.

Ova procedura bit ¢e objavljena na internetskoj stranici Fakulteta, a stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 030-03/25-01/02
URBROJ: 251-76-11-01/01-1
U Zagrebu, 10. rujna 2025.

DEKAN

izv. prof. dr. sc. Marko Sostari¢

Digitally signed by MARKO 50STARIC
DN: c=HR, 0=FAKULTET PROMETNIH

ZNANOSTI, 2.5.4.97=HR25410051374,

. |=ZAGREB, sn=303TARIC,
givenName=MARKO, cn=MARKO
SOSTARIC,

serialNumber=HR05578933833.4.21
Date: 2025.09.10 11:26:07 +0200'




Prilog 1.

ZAHTJEV ZA OTKUP INFORMACIJSKO-KOMUNIKACIJSKE OPREME (ICT OPREMA) U VLASNISTVU
SVEUCILISTA U ZAGREBU FAKULTETA PROMETNIH ZNANOSTI

IME I PREZIME:

USTROJSTVENA JEDINICA:

a. Osobno racunalo

UVJET

OTKUPNA VRIJEDNOST

Knjigovodstvena vrijednost 0 EUR

50 EUR

Knjigovodstvena vrijednost ve¢a od 0 EUR,
a od knjigovodstvene aktivacije opreme
proteklo je

Najmanje 50 EUR ili vise kako slijedi:

Manje od 1 godine

Nije mogu¢ otkup

Vise od 1, a manje od 2 godine

0,75 x nabavna vrijednost

ViSe od 2, a manje od 3 godine

0,5 x nabavna vrijednost

Vise od 3, a manje od 4 godine

0,25 x nabavna vrijednost

OZNAKA OPREME NABAVNA VRIJEDNOST U EUR | OTKUPNA VRIJEDNOST U EUR
(popunjava zaposlenik) (popunjava Financijsko- | (uklju¢uje PDV)
racunovodstvena sluzba) (popunjava Financijsko-

racunovodstvena sluzba)

b. Monitor

UVJET

OTKUPNA VRIJEDNOST

Knjigovodstvena vrijednost 0 EUR

50 EUR

Knjigovodstvena vrijednost veéa od 0 EUR,
a od knjigovodstvene aktivacije opreme
proteklo je

Najmanje 50 EUR ili vise kako slijedi:

Manje od 1 godine

Nije mogu¢ otkup

ViSe od 1, a manje od 2 godine

0,75 x nabavna vrijednost

ViSe od 2, a manje od 3 godine

0,5 x nabavna vrijednost

ViSe od 3, a manje od 4 godine

0,25 x nabavna vrijednost




OZNAKA OPREME
(popunjava zaposlenik)

NABAVNA VRIJEDNOST U EUR
(popunjava Financijsko-
racunovodstvena sluzba)

OTKUPNA VRIJEDNOST U EUR
(ukljucuje PDV)

(popunjava Financijsko-
racunovodstvena sluzba)

c. Mobilni uredaj
UVJET OTKUPNA VRIJEDNOST
Knjigovodstvena vrijednost 0 EUR 20 EUR
Knjigovodstvena vrijednost veéa od 0 EUR, | Najmanje 20 EUR ili viSe kako slijedi:
a od knjigovodstvene aktivacije opreme
proteklo je
e Manje od 1 godine TrZiSna vrijednost u trenutku nabave
e Vise od 1, a manje od 2 godine 0,5 x trzi$na vrijednost u trenutku nabave
* trziSna vrijednost u trenutku nabave nije uvijek jednaka nabavnoj cijeni (npr. nije
jednaka u slucaju nabave mobilnih uredaja po povlastenim cijenama iz Sireg ugovornog
odnosa)
OZNAKA OPREME NABAVNA VRIJEDNOST U EUR | OTKUPNA VRIJEDNOST U EUR

(popunjava zaposlenik)

(popunjava Financijsko-
racunovodstvena sluzba)

(ukljucuje PDV)
(popunjava Financijsko-
racunovodstvena sluzba)

ODOBRENJA

Podnositelj zahtjeva

Datum

Potpis




Voditelj informaticke sluzbe Datum Potpis
Voditelj sluzbe potpisom potvrduje da se oprema mozZe otkupiti
Prodekan za poslovanje Datum Potpis
Prodekan za poslovanje odobrava otkup imovine
Voditelj financijsko- Datum Potpis

racunovodstvene sluzbe

Voditelj financijsko-racunovodstvene sluzbe potvrduje uplatu otkupne vrijednosti
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