SVEUCILISTE U ZAGREBU
FAKULTET PROMETNIH ZNANOSTI

PRAVILNIK

0 CJELOZIVOTNOM OBRAZOVAN]U

sijecanj, 2025.



Na temelju ¢lanka 33. Statuta SveuciliSta u Zagrebu Fakulteta prometnih znanosti (dalje: Fakultet)
a u skladu s ¢lankom 2. stavkom 2. tockom 6. i ¢lankom 57. stavkom 6. Zakona o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022), odredbama Zakona o Hrvatskom
kvalifikacijskom okviru (NN 22/13, 41/16, 64/18, 47/20, 20/21) te odredbama Pravilnika o
cjeloZivotnom obrazovanju SveuciliSta u Zagrebu, Fakultetsko vijece je na svojoj 46. sjednici
odrzanoj dana 28. sijeCnja 2025. donijelo:

PRAVILNIK
0 CJELOZIVOTNOM OBRAZOVANJU

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se vrste, ustroj i izvedba te sustav upravljanja kvalitetom
programa cjelozivotnog obrazovanja na Fakultetu.

(2) Programi cjeloZivotnog obrazovanja na Fakultetu su programi koji se organiziraju radi
stjecanja znanja, vjeStina i kompetencija za osobne, druStvene i profesionalne potrebe te
potrebe trziSta rada, a ne smatraju se studijem u smislu zakona kojim se ureduje visoko
obrazovanje i znanstvena djelatnost.

(3) Cjelozivotno obrazovanje temelji se na nacelima Kkvalitete, relevantnosti,
transparentnosti, prilagodljivosti, ukljucivosti i eti¢nosti.

(4) Fakultet kao izvodaC programa i sastavnica SveuciliSta u Zagrebu moZe biti nositelj
programa cjelozivotnog obrazovanja.

(5) Fakultet moZe ustrojiti i izvoditi program cjeloZivotnog obrazovanja samostalno ili u
suradnji s drugim sastavnicama, SveuciliStem ili vanjskim partnerima (visoka ucilista,
znanstveni instituti i druge ustanove u sustavu visokog obrazovanja i znanosti, drZzavna
tijelaijavne ustanove, tijela drZzavne uprave i lokalne samouprave, strukovne organizacije
i druge organizacije civilnoga drustva, partneri iz gospodarskoga sektora, partneri ¢ija je
djelatnost povezana s programom cjeloZivotnog obrazovanja Fakulteta).

(6) Fakultet zajednicki moZe izvoditi zdruZeni program cjeloZivotnog obrazovanja najmanje
s jo$ jednom sastavnicom SveuciliSta u Zagrebu ili najmanje s jednim visokim uciliStem
izvan Sveucilista. Ustroj, izvedba, zavrsSetak, mjesto izvodenja, nositelj i nacin izdavanja
potvrde o zavrSetku programa i dopunskih isprava o programu te predlagatelj
akreditacijskoga postupka zdruZenoga programa utvrduju se posebnim ugovorom.

(7) Fakultet moze biti predlagatelj programa u postupku vrednovanja programa
cjeloZivotnog obrazovanja na Sveucilistu.

(8) Programi cjelozivotnog obrazovanja evidentiraju se u Bazi programa cjeloZivotnog
obrazovanja SveuciliSta (dalje: Baza), koja je javno objavljena na mreznoj stranici
Sveucilista.

(9) Na sve programe cjeloZivotnog obrazovanja odnose se odredbe ovoga Pravilnika, kojima
se ureduje:

e izdavanje potvrda o zavrsSetku programa i dopunskih isprava o programu (osim za
programe iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika)
e evidenciju polaznika i izdanih isprava o zavrsetku programa
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e godiSnje izvjeSce o izvedenim programima

e evaluacija i pracenje kvalitete programa

e javnost podataka o programu cjeloZivotnog obrazovanja.

Rije¢i i pojmovni sklopovi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje odnose se
podjednako na Zenski i muski spol.

TEMELJNI POJMOVI
Clanak 2.
Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljede¢a znacenja:

e Djelomicna kvalifikacija je kvalifikacija koja samostalno ne udovoljava uvjetima za
pristupanje trziStu rada i/ili nastavak obrazovanja, ve¢ isklju¢ivo uz odgovarajucu
cjelovitu kvalifikaciju, odnosno uz jednu ili viSe drugih odgovaraju¢ih djelomi¢nih
kvalifikacija. Djelomi¢noj kvalifikaciji pridruZzuje se razina Hrvatskoga
kvalifikacijskog okvira (dalje: HKO): 5; 6; 7.

e Mikrokvalifikacija (eng. micro-credential) zapis je o postignutim ishodima ucenja
koje je polaznik ostvario na temelju u¢enja malog opsega, odnosno kratkih iskustava
ucenja.

e Polaznik je osoba upisana u program cjelozivotnog obrazovanja.

e Registar Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira (dalje: Registar HKO-a) sustav je vodenja
podataka o skupovima ishoda ucenja, standardima zanimanja, standardima
kvalifikacija, programima za stjecanje i vrjednovanje skupova ishoda ucenja i za
stjecanje kvalifikacija te drugih vaznih podataka radi njihova povezivanja i
uskladivanja.

e Vaucer za obrazovanje financijski je instrument dodjele javnih sredstava polaznicima
obrazovnih programa koji su uskladeni sa skupovima ishoda ucenja iz Registra HKOa.

VRSTE, USTROJ I IZVEDBA PROGRAMA C]ELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA
Clanak 3.

Programi cjeloZivotnog obrazovanja mogu ukljucivati programe s kolegijima, predavanja,
seminare, radionice, tecajeve, ljetne i zimske Skole, programe stru¢nog usavrsavanja,
kratke intenzivne obrazovne programe i sli¢no, ukljucujuéi programe obrazovanja
odraslih i obrazovanja za tre¢u Zivotnu dob.

Odbor za studijske programe i izvedbeni plan Fakulteta (dalje: Odbor) je tijelo Fakulteta
nadleZno za cjelozivotno obrazovanje. Program cjelozivotnog obrazovanja mora imati
voditelja programa, koji je odgovoran za planiranje i organizaciju programa.
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Programi cjeloZivotnog obrazovanja mogu se izvoditi:

e sastjecanjem ili bez stjecanja ECTS bodova

e Klasi¢no, na daljinu ili mjeSovito (hibridno)

e na hrvatskom ili stranom jeziku

e na Fakultetu ili izvan njega uz suglasnost Fakultetskog vijeca.
Ako se program izvodi na stranom jeziku, za polaznike se utvrduje razina znanja stranoga
jezika koja je potrebna za pracenje programa.

Za programe iz stavka 4. ovoga ¢lanka kurikul se izraduje i na hrvatskom i na stranom
jeziku.

Programi s ECTS bodovima
Clanak 4.

Ishodi uc¢enja programa cjeloZivotnog obrazovanja s ECTS bodovima moraju biti na razini

visokog obrazovanja, odnosno na razini 5 ili viSe HKO-a.

Program cjelozivotnog obrazovanja s ECTS bodovima moZe se ustrojiti kao:

1. razlikovni program u postupku utvrdivanja razlikovnih obveza za potrebe upisa na
studij, promjene studija ili dovrSetka ranije zapocetoga studija, a koje su uvjet za upis
na studij (dalje: razlikovni programi)

2. program kojim se stjeCe djelomicna kvalifikacija

program za postizanje skupova ishoda uc¢enja (mikrokvalifikacija)

B

ostali programi s ECTS bodovima (dalje: ostali programi).

Programi iz stavka 2. ovoga c¢lanka mogu se sastojati od jednog ili viSe kolegija iz
akreditiranih studijskih programa i/ili drugih kolegija i obrazovnih aktivnosti koje
pridonose postizanju ishoda ucenja. Polaznici ovih programa nemaju status studenta.
Programi iz stavka 2. tocke 2. do 4. mogu se upisati u Registar HKO-a.

Najmanje 50 % ukupnoga broja sati nastave u programima s ECTS bodovima moraju
izvoditi zaposlenici Fakulteta odnosno Sveucilista koji su nastavnici izabrani na
odgovarajuca znanstveno-nastavna radna mjesta ili nastavna radna mjesta za programe
na razinama 5, 6 i 7 HKO-a, kao i zaposlenici koji su nastavnici, izabrani na odgovarajuce
nastavno radno mjesto za programe na razini 5 HKO-a.

U izvodenju nastave mogu sudjelovati i osobe koje imaju naslovni izbor ili izbor ste¢en u
inozemstvu ekvivalentan izboru na znanstveno-nastavno, znanstveno ili nastavno radno
mjesto, profesori emeriti i struc¢njaci iz prakse, uz uvjet da njihovo sudjelovanje u
izvodenju nastave ne prelazi postotak iz stavka 5. ovoga €lanka.

Programi s ECTS bodovima moraju uklju¢ivati provjeru postignutosti ishoda ucenja i biti
uskladeni s Europskim standardima za osiguranje kvalitete u visokom obrazovanju (ESG).
Nakon zavrSetka programa polaznicima se izdaje potvrda o zavrSetku programa i
dopunska isprava u skladu s ¢lankom 19. ovoga Pravilnika.

Razlikovni programi
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Clanak 5.
Razlikovni programi su programi ¢ijim zavrSetkom polaznici stjecu pravo prijave na
natjecaj za upis na sveuciliSne i stru¢ne diplomske studije ili sveuciliSne poslijediplomske
specijalisticke studije, odnosno programi za potrebe promjene studija ili dovrSetka ranije
zapocetoga studija, a kojima se stjecu uvjeti za upis na studjij.
Razlikovni program oblikuje se individualno za svakog polaznika ili skupinu polaznika, a
sastoji se od dijela, jednog ili viSe kolegija iz akreditiranih studijskih programa
odgovarajuce vrste i razine.
Razlikovni programi imaju najmanje 15 ECTS bodova, a najviSe 60 ECTS bodova.
Ostvareni ECTS bodovi ne ubrajaju se u ukupni zbroj bodova potreban za stjecanje
akademskoga naziva.
Razlikovne programe mogu upisati pristupnici koji su prethodno zavrsili ili su zapoceli, a
nisu zavrsili ili su promijenili sveucilisni ili strucni prijediplomski odnosno diplomski ili
integrirani prijediplomski i diplomski studijski program.
Razlikovni programi ne podlijeZu postupku vrednovanja propisanom ovim Pravilnikom.

Programi za stjecanje djelomicnih kvalifikacija
Clanak 6.

Programi za stjecanje djelomicnih kvalifikacija na razini 5 ili viSe HKO-a moraju imati
najmanje 10 ECTS bodova, od kojih najmanje 50 % na razini HKO-a na koju se djelomi¢na
kvalifikacija odnosi.

Uvjet za pristupanje djelomi¢nim kvalifikacijama na razini 5 HKO-a je posjedovanje
cjelovite kvalifikacije na razini 4.1, a na razinama 6 i 7 HKO-a posjedovanje cjelovite
kvalifikacije na razini 4.2 ili viSe.

Programi za postizanje skupova ishoda uc¢enja (mikrokvalifikacija)

Clanak 7.
Programi za postizanje skupova ishoda ucenja (mikrokvalifikacija) na razini 5 ili viSe
HKO-a moraju imati najmanje 1 ECTS bod, od kojih najmanje 50 % na odgovarajucoj razini
HKO-a.
Ostali programi

Clanak 8.
Ostali programi s ECTS bodovima obuhvaéaju sve ostale programe cjeloZivotnog

obrazovanja kojima se dodjeljuju ECTS bodovi, a ne ispunjavaju uvjete za djelomi¢nu
kvalifikaciju odnosno mikrokvalifikaciju i ne odnose se na razlikovne programe.

Programi bez ECTS bodova
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Clanak 9.

Programi cjeloZivotnog obrazovanja bez ECTS bodova ukljutuju obrazovanje odraslih,
obrazovanje za tre¢u Zivotnu dob i drugo, a mogu se organizirati u obliku predavanja,
seminara, tec¢ajeva, radionica, panela, ljetnih Skola ili drugih oblika obrazovnih aktivnosti.
Program cjeloZivotnog obrazovanja bez ECTS bodova moZe ukljucivati provjeru
postignutosti ishoda ucenja.

Nakon zavrSetka programa polazniku se izdaje potvrda o sudjelovanju ili potvrda o
postizanju ishoda u¢enja ako program ukljucuje provjeru postignutosti ishoda ucenja.

UPRAVLJANJE KVALITETOM PROGRAMA
Clanak 10.

Postupak vrednovanja programa cjeloZivotnog obrazovanja provodi se na SveuciliStu na
temelju zahtjeva Fakulteta i to za programe s ECTS bodovima kojima se stjece djelomi¢na
kvalifikacija i za programe koji se predlazu za upis u Registar HKO-a, a koji se nakon
zavrSenoga postupka vrednovanja upucuju agenciji nadleznoj za Registar HKO-a u skladu
s posebnim propisima.

Postupku iz stavka 1. ovoga €lanka prethodi interni postupak vrednovanja na Fakultetu
koji se provodi u skladu ¢lankom 11. ovog Pravilnika.

Programi koji se predlaZu za upis u Registar HKO-a moraju biti uskladeni sa standardom
zanimanja ili skupom kompetencija i standardom kvalifikacije ili skupom/skupovima
ishoda ulenja iz Registra HKO-a.

Skupovi ishoda ucenja za programe iz stavka 1. ovoga ¢lanka preuzimaju se iz Registra
HKO-a sa svim elementima, koji se ne smiju mijenjati niti prilagodavati, ali se mogu
kombinirati razli¢iti skupovi ishoda ufenja upisani u Registar HKO-a, Sto ukljucuje i
kombinacije skupova ishoda ucenja iz razli¢itih standarda kvalifikacija.

Ako se programom postiZe viSe skupova ishoda ucenja koji pripadaju razli¢itim razinama
HKO-a, program ¢e pripadati viSoj razini HKO-a ako se na njoj stje¢e najmanje 50 % od
ukupnoga broja ECTS bodova.

Programi iz stavka 3. ovoga ¢lanka mogu se financirati putem vaucera u skladu s
posebnim propisima.

Za zdruZene programe koji se izvode s drugim sastavnica SveuciliSta u Zagrebu ili s
domacim visokim uciliStem postupak vrednovanja provodi se na SveuciliStu sukladno
Pravilniku o cjeloZivotnom obrazovanju SveuciliSta u Zagrebu. Postupak vrednovanja
programa cjeloZivotnog obrazovanja moze se provesti na SveuciliStu i za zdruZene
programe koji se izvode s visokim uciliStem iz inozemstva.

Interni postupak vrednovanja na Fakultetu za programe s ECTS bodovima kojima
se stjece djelomic¢na kvalifikacija i za programe koji se predlaZu za upis u Registar
HKO-a



Clanak 11.

(1) Interni postupak vrednovanja za programe s ECTS bodovima kojima se stjece djelomi¢na
kvalifikacija i za programe koji se predlazu za upis u Registar HKO-a na Fakultetu provodi
Odbor.

(2) Odbor izraduje odgovarajue interne obrasce, a moZe dati i odgovarajuée upute ili
smjernice za provedbu ovoga Pravilnika.

(3) Predlagatelj (Zavod ili druga organizacijska jedinica Fakulteta) podnosi Odboru zahtjev
za internim vrednovanjem programa na hrvatskom jeziku, u pravilu najkasnije Sest
mjeseci prije planiranoga pocetka izvodenja programa, na odgovarajuem obrascu

SveuciliSta koji sadrzava:

prijedlog programa

nacin pracenja kvalitete i uspjeSnosti izvedbe programa (osobito nacin sudjelovanja
polaznika u vrednovanju programa i njegove izvedbe)

materijalne i kadrovske uvjete za izvodenje programa

popis priloZene dokumentacije.

(4) Uz zahtjev za internim vrednovanjem prilaze se i prijedlog programa koji sadrzava:

naziv programa

naziv nositelja ili sunositelja programa (ako je primjenjivo)

nazive svih partnera programa (ako je primjenjivo)

jezik izvodenja programa

broj ECTS bodova koji se stjecu zavrSetkom programa

razinu programa prema HKO-u s obzirom na skupove ishoda ucenja koji se postizu
njegovim zavrSetkom

ime voditelja/suvoditelja programa

opis programa

ciljanu skupinu polaznika

uvjete upisa na program

izvedbeni plan programa, ukljucujudi trajanje programa, nacin izvodenja, sadrzaj i
organizaciju programa, ishode ucenja programa i sadrzajnih cjelina (kolegija, ostalih
obrazovnih aktivnosti), nacin provjere postignutosti ishoda ucenja, napredovanja i
zavrSetak programa

uvjete za zavrSetak programa

ostale podatke prema potrebi.

(5) Uz zahtjev iz stavka 3. ovoga Clanka predlagatelj dostavlja:

popis nastavnika, suradnika i ostalih osoba koje sudjeluju u izvodenju nastave (dalje:
izvodaci nastave) sa stru¢nim zivotopisima ili internetskim poveznicama na stru¢ne
zZivotopise kojima se dokazuju kompetencije za izvodenje programa

suglasnost svih izvodaca nastave za sudjelovanje u izvedbi nastave

(6) Za programe koji se predlazu za upis u Registar HKO-a, uz podatke iz stavka 4. ovoga
Clanka, prijedlog programa sadrzava:

sektor prema Pravilniku o HKO-u kojemu program pripada
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e povezanost ishoda ucenja sa skupovima ishoda ucenja u Registru HKO-a (popis
skupova ishoda ucenja s kojima je program uskladen i sadrzajne cjeline programa
kojima se postize pojedini skup ishoda ucenja iz Registra HKO-a)

e kompetencije (znanja, vjeStine, samostalnost i odgovornost) koje se stjecu
zavrSetkom programa

e predvideni datum revizije programa.

Clanak 12.

Odbor u roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva utvrduje sadrZava li zahtjev za
vrednovanjem sve formalne elemente propisane ¢lankom 11. ovoga Pravilnika.

Ako utvrdi da zahtjev nije potpun, Odbor je ovlasten traziti dopunu. Rok za dopunu je 15
dana od dana slanja obavijesti predlagatelju.

Odbor odlucuje o programu u roku od 45 dana od dana zaprimanja potpunoga zahtjeva.

Clanak 13.

Za programe koji se predlaZzu za upis u Registar HKO-a, Odbor provjerava zadovoljava li
program sve elemente propisane odredenim skupom ili skupovima ishoda ucenja u
Registru HKO-a na koji se odnosi.

Ako se radi o zdruZenom programu ili programu za stjecanje djelomic¢ne kvalifikacije koji
je kombinacija kolegija iz akreditiranih studijskih programa, Odbor provjerava jesu li
ishodi ucenja na razini kolegija uskladeni s ishodima ulenja na razini programa
cjeloZivotnog obrazovanja.

Clanak 14.

Odbor donosi zaklju¢ak na temelju prijedloga kojim prihvaca ili odbija odnosno vraéa na

doradu program cjeloZivotnog obrazovanja.

Zakljucak iz stavka 1. ovoga ¢lanka Odbor dostavlja Fakultetskom vije¢u, koji donosi

Odluku o prihvacanju ili potrebnim doradama programa.

Odluka Fakultetskog vijec¢a, zajedno s:

e ugovorom ili odlukom odgovarajudih tijela ostalih partnera koji sudjeluju u izvodenju
programa (ako je primjenjivo), u skladu s pravilima utvrdenima opéim aktom
sastavnice

e izjavom dekana Fakulteta kojom se potvrduje da najmanje 50 % ukupnoga broja sati
nastave izvode nastavnici iz ¢lanka 4. stavka 5. ovoga Pravilnika

e izjavom dekana Fakulteta o uskladenosti programa sa strateskim dokumentima
predlagatelja

e izjavom dekana Fakulteta da su ispunjeni svi kadrovski i materijalni uvjeti za
izvodenje skupova ishoda ucenja i vrednovanja njihove postignutosti iz Registra
HKO-a (za programe koji se predlazu za upis u Registar HKO-a)

dostavlja se Odboru za upravljanje kvalitetom SveuciliSta u Zagrebu najkasnije u roku od
8 radnih dana od dana donosenja.
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Daljnji postupak vrednovanja programe s ECTS bodovima na SveuciliStu za propisan je
Pravilnikom o cjeloZivotnom obrazovanju SveuciliSta u Zagrebu, ¢lancima 12 -15.

Izmjene i dopune prethodno odobrenoga programa

Clanak 15.

Ako Fakultet kao nositelj programa provodi izmjene i/ili dopune programa kojim se stjecu

djelomic¢ne kvalifikacije, duZan je o tome izvijestiti Odbor za upravljanje kvalitetom na

SveuciliStu u Zagrebu i dostaviti:

e odluku Fakultetskog vije¢a o prihva¢anju izmjena i/ili dopuna programa odnosno
odluke drugih odgovarajudih tijela partnera koje sudjeluju u izvodenju programa

e obrazac SveuciliSta s opisom izmjena i/ili dopuna programa (stanje prije i poslije
promjene).

Postupak vrednovanja izmjena i dopuna programa provodi se uz odgovarajucu primjenu
odredbi Pravilnika o cjeloZzivotnom obrazovanju SveuciliSta u Zagrebu.

Postupak vrednovanja izmjena i dopuna za programe iz ¢lanka 4. stavka 2. tocke 3.1 4. i
¢lanka 9. ovoga Pravilnika provodi Fakultet u skladu s uvjetima definiranim u ¢lanku 17.
ovog Pravilnika.

[zmjene i dopune programa upisanih u Registar HKO-a provode se u skladu s izmjenama
skupova ishoda ucenja na kojima se program temelji i koji su upisani u Registar HKO-a.

Clanak 16.

Periodi¢no vrednovanje programa cjelozivotnoga obrazovanja dio je unutarnjega sustava
za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete obrazovanja na Fakultetu.

Postupak vrednovanja na Fakultetu za programe za postizanje skupova ishoda
ucenja (mikrokvalifikacija) i ostale programe s ECTS bodovima te programe bez
ECTS bodova

Clanak 17.

Fakultet samostalno provodi postupak vrednovanja za programe iz ¢lanka 4. stavka 2.
toCke 3.1 4. (program za postizanje skupova ishoda ucenja - mikrokvalifikacije i ostale
programe s ECTS bodovima) i programe iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika (programi bez ECTS
bodova). Postupak vrednovanja Fakultetu provodi Odbor.

Predlagatelj zahtjev podnosi Odboru na obrascu koji sadrzava podatke iz ¢lanka 11. ovoga
Pravilnika.

Uz zahtjev iz stavka 2. ovoga ¢lanka prilaze se:

o financijski plan za izvodenje programa

e popis izvodaca nastave sa strucnim zivotopisima ili internetskom poveznicom na

strucne Zivotopise kojima se dokazuju kompetencije za izvodenje programa
e suglasnostizvodaca nastave za sudjelovanje u izvedbi programa.
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Ako je program rezultat znanstvenoistraZivackog, razvojnog ili stru¢nog projekta, uz
dokumentaciju iz stavka 3. ovoga ¢lanka dostavlja se suglasnost voditelja projekta i
nadleZnih tijela ostalih partnera projekta o prijedlogu i izvedbi programa.

Ako se radi o programu s ECTS bodovima koji je kombinacija kolegija iz akreditiranih
studijskih programa, Odbor provjerava jesu li ishodi u€enja na razini kolegija uskladeni s
ishodima ucenja na razini programa cjeloZivotnog obrazovanja.

Ako u programu s ECTS bodovima postoje obrazovne aktivnosti koje nisu dio
akreditiranih studijskih programa, provodi se nezavisni postupak recenzije programa
cjeloZivotnog obrazovanja. Odbor imenuje recenzenta koji ¢e sadrZajno vrednovati
program. Recenzent moZe biti nastavnik Sveucilista ili drugih sveuciliSta u RH izabran na
znanstveno-nastavno ili nastavno radno mjesto, naslovni nastavnik ili profesori emeriti.
Recenzent na obrascu za recenziju, najkasnije u roku od 30 dana od dana primitka
programa, procjenjuje ispunjava li program nuzne uvjete i standarde izvodenja te ESG
standarde, procjenjuje kvalitetu i izvedivost programa, procjenjuje prihvatljivost
obrazloZenja bodovne vrijednosti izraZene u ECTS-u s obzirom na elemente opisa
programa i predvidene ishode ucenja, procjenjuje osigurava li struktura prijedloga
programa predvidene ishode ucenja, postoje li primjereni interni mehanizmi za pracenje
kvalitete nastave i drugih obrazovnih aktivnosti, imaju li izvodaci nastave na programu
odgovarajuce kompetencije za izvodenje programa i drugo.

Odluku o prihvac¢anju ili neprihvacanju programa cjeloZivotnog obrazovanja na prijedlog
Odbora donosi Fakultetsko vijece.

Fakultet je duzan u roku od 15 dana od dana donoSenja odluke o prihva¢anju programa o
istome obavijestiti Odbor za upravljanje kvalitetom SveuciliSta u Zagrebu i dostaviti
zahtjev za upis u Bazu programa cjeloZivotnog obrazovanja SveuciliSta koja je javno
objavljena na mreZnoj stranici Sveucilista, zajedno s pripadaju¢om odlukom, izjavom o
uskladenosti s ishodima ucenja iz stavka 5. ovoga ¢lanka te s pozitivnom recenzijom iz
stavka 6. ovoga ¢lanka.

IZDAVANJE POTVRDA 1 DOPUNSKIH ISPRAVA ZA PROGRAME S ECTS BODOVIMA

Clanak 18.

Polazniku programa koji je ispunio sve obveze i uspjeSno zavrSio program s ECTS

bodovima, Fakultetizdaje potvrdu u potpisanom i ovjerenom ispisu te u digitalnom obliku

u roku od 30 dana od dana zavrSetka programa i s kvalificiranim elektroni¢kim pecatom.

Digitalni oblik nije namijenjen za ispis nego iskljuc¢ivo za uporabu u elektroni¢ckom

formatu.

Potvrda o zavrSetku programa s ECTS bodovima sadrzava sljedece podatke:

e naziv: Republika Hrvatska, i grb

e grb SveuciliSta u Zagrebu i grb Fakulteta ako se program cjeloZivotnog obrazovanja
izvodi samostalno odnosno grb svih sastavnica ili grb drugih visokih ucilista koji
sudjeluju u izvodenju programa (ako je rije¢ o zdruzenom programu) odnosno po
potrebi i drugih vanjskih partnera

e naziv nositelja programa i sjediste

e naziv: POTVRDA
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e OIB, ime i prezime polaznika

e datum, mjesto i drzava rodenja polaznika

e naziv zavrSenoga programa cjelozivotnog obrazovanja

e trajanje programa (u satima)

e razina djelomicne kvalifikacije ili mikrokvalifikacije prema HKO-u (ako je
primjenjivo)

e trajanje valjanosti (trajno ili za odredeno razdoblje nakon certifikacije)

e broj, mjesto i datum izdavanja potvrde

e vlastorucni potpis(i) dekana i pecat(i) sastavnice/-a na ispisanoj tiskanoj potvrdi

e kvalificirani elektronicki pecat(i) sastavnice/-a na potvrdi u digitalnom obliku
(napredan elektronicki pecat koji je izraden pomoc¢u kvalificiranoga sredstva za
izradu elektronickoga pecata i koji se temelji na kvalificiranom certifikatu za
elektronicki pecat)

e graficku zastitu ispisanoga dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti
(sustavna viSeslojna graficka zasStita koja je oblikovana prema pravilima struke,
opisana i evidentirana uzorkom).

Uz potvrdu iz stavka 1. ovoga ¢lanka polazniku se izdaje dopunska isprava o programu
cjelozivotnog obrazovanja koja, uz podatke iz prethodnoga stavka ovoga ¢lanka (uz
naznaku naziva: DOPUNSKA ISPRAVA O PROGRAMU) sadrzava i podatke iz prijedloga
programa, odnosno ishode ucenja i kratki opis sadrzaja te postignuti uspjeh polaznika.
Ispisana dopunska isprava o programu izdaje se uz ispisanu potvrdu, a uz potvrdu izdanu
u digitalnom obliku izdaje se dopunska isprava o programu u digitalnom obliku i s
kvalificiranim elektronickim pecatom. Digitalni oblik nije namijenjen za ispis nego
iskljucivo za uporabu u elektronickom formatu.

Za zdruZene programe cjeloZivotnog obrazovanja izdaje se jedinstvena potvrda koja, uz
podatke iz stavka 2. ovoga Clanka, sadrZava puni naziv i sjediSte te potpise Celnika i peCate
svih visokih ucilista koji sudjeluju u izvodenju programa.

EVIDENCIJA POLAZNIKA 1 IZDANIH ISPRAVA O ZAVRSENOM PROGRAMU

Clanak 19.

Fakultet vodi evidenciju polaznika programa cjelozivotnog obrazovanja i izdanih isprava
o zavrSetku programa s ECTS bodovima odnosno o sudjelovanju ili ostvarenju ishoda
ucenja na programima bez ECTS bodova.

Evidencija sadrzava:

e nazivivrstu programa (program s ili bez ECTS bodova)

e datum upisa polaznika

e ime i prezime polaznika te OIB ili drugi identifikacijski broj za strane drzavljane

e podatke o ostvarenim ishodima ucenja polaznika

e datum zavrSetka programa

e ostale relevantne podatke o polazniku (ako je primjenjivo).

EVALUACIJA IZVODENJA PROGRAMA
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Clanak 20.

Fakultet kao nositelj programa provodi evaluaciju i praenje kvalitete izvodenja
programa, Sto minimalno ukljucuje:

e interes polaznika, odnosno posje¢enost programa

e prolaznost, ako je rije¢ o programu s ECTS bodovima, odnosno o programu na kojem
se provodi provjera postignutosti ishoda ucenja

e evaluaciju programa i izvodaca nastave od polaznika (dobivene putem anonimnih
anketa ili na drugi nacin) ili od korisnickih institucija odnosno trzista rada.

Dostupnost informacija o programu cjeloZivotnog obrazovanja

Clanak 21.

Fakultet je duzan objaviti osnovne informacije o programu cjelozivotnog obrazovanja na

mreznoj stranici: naziv programa, naziv nositelja i izvoditelja programa, trajanje

programa, broj ECTS bodova (ako je primjenjivo), uvjete upisa na program, detaljan opis

i izvedbeni plan programa te druge vazne informacije.

Izvedbeni plan programa cjeloZivotnog obrazovanja mora biti dostupan polaznicima

najmanje sedam dana prije poCetka izvodenja.

[zvedbenim planom utvrduju se:

e popis tema i izvodaci nastave

e mjesto i vremenik izvodenja nastave, odnosno poveznica za pristup programu koji se
izvodi na daljinu

e termini provjere postignutosti ishoda ucenja ako je predvideno programom

e ostale vazne obavijesti o izvodenju nastave.

Ako se program upisuje u registar HKO-a, Fakultet je duzan informacije iz ¢lanka 11.
stavaka 3., 4.1 6. ovoga Pravilnika objaviti na mreZnim stranicama.

GODISNJE IZVJESCE O PROGRAMIMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA

Clanak 24.

Fakultet je kao nositelj programa duzan Odboru za upravljanje kvalitetom SveuciliSta u

Zagrebu dostaviti, u sklopu godiSnjeg izvjeS¢a o unutarnjem sustavu osiguravanja

kvalitete, podatke o izvedenim programima cjeloZivotnog obrazovanja, i to:

e nazivibroj odrZanih programa cjelozivotnog obrazovanja u prethodnoj akademskoj
godini

e broj polaznika po pojedinom programu

e brojizdanih isprava o zavrsetku programa

e ostale vazne informacije.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

12



Clanak 26.

(1) Fakultet ¢e sukladno Pravilniku cjeloZivotnom obrazovanju Sveudilita u Zagrebu kao
nositelj programa dostaviti podatke o postojecim programima cjeloZivotnog obrazovanja
u roku od 90 dana od stupanja na snagu ovoga Pravilnika.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci i
internetskim stranicama Fakulteta.

KLASA: 602-04/25-10/10
URBROJ: 251-76-11-01/01-1
U Zagrebu, 28. sijecanj 2025.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i internetskim stranicama Fakulteta dana
2004.2025 te stupa na snagu dana_7- 2. 2025

TAJNICA






